
 

 

 
 
 
Personalreferent (m/w/d) 
 
Standort: Schneverdingen | Teilzeit (20–25 Wochenstunden) 
 
Du möchtest mit Deiner Arbeit etwas bewegen und für andere Gutes tun? 
Du schätzt ein wertschätzendes Miteinander und möchtest einen Beitrag für Deine Familie leisten? 
Ein kurzer Arbeitsweg und die Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben sind Dir wichtig?  

Dann bist Du bei uns genau richtig! 

 
Deine Aufgaben: 

• Du organisierst den gesamten Recruiting-Prozess- vom Bewerbungsmanagement bis zum 
Onboarding 

• Du begleitest Bewerbende wertschätzend und individuell bis zum Eintritt in das Unternehmen. 
• Du erstellst Arbeitsverträge, Vertragsänderungen und Zeugnisse 
• Du wirkst aktiv an der Weiterentwicklung unserer internen Kommunikationskanäle und 

Personalprozesse mit. 
• Du bringst Dich in spannende Projekte ein, z. B. bei der Digitalisierung der Personalabteilung.  

 
Was Du mitbringst: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und idealerweise Erfahrungen im Personalwesen. 
• Du hast aktuelle Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht. 
• Du bist offen für fachliche Weiterbildung und möchtest Dich persönlich weiterentwickeln. 
• Du hast Freude daran, neue Prozesse kreativ und zeitgemäß mitzugestalten. 
• Du arbeitest strukturiert, zuverlässig und kommunizierst gerne mit unterschiedlichen Menschen. 

 
Unser Angebot für Dich: 

• Unbefristete Teilzeitstelle mit Möglichkeiten zum Homeoffice, damit Du Beruf und Familie gute 
vereinbaren kannst. 

• Attraktive Vergütung nach Tarif der Süßwarenindustrie sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld. 
• 30 Tage Urlaub im Jahr, zwei zusätzliche freie Tage an Heiligabend und Silvester.  
• Betriebliche Altersvorsorge für Deine Zukunft und Mitarbeiterangebote wie Werksverkauf, Jobrad 

und Firmen-Fitness.  
• Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten, damit Du fachlich immer am Ball bleibst. 
• Zentrale Lage in Schneverdingen mit guter Verkehrsanbindung – für einen kurzen Arbeitsweg. 

 
Du möchtest Teil unseres Teams werden und gemeinsam mit uns Gutes tun? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 
 
Heidekeks GmbH & Co.KG     
-Personalabteilung- 
Am Bahnhof 8 
29640 Schneverdingen 
bewerbung@heidekeks.de 
www.hans-freitag.group                           


