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Die Verdener Keks- und Waffelfabrik Hans Freitag GmbH & Co. KG ist ein inhabergeführtes 
Familienunternehmen in Verden, das seit mehr als 76 Jahren mit großer Sorgfalt und Liebe feines 
Gebäck produziert. Bei uns werden rund 130 verschiedene Keks- und Waffelartikel in Beuteln und 
anderen Verpackungen produziert und national und international vermarktet.  

Sachbearbeiter Lohn- und Gehaltsabrechnung (m/w/d) in Vollzeit 

Wir suchen eine erfahrene Fachkraft in Vollzeit (38 Stunden pro Woche) für unsere 
Lohn- und Gehaltsabrechnung mit Schwerpunkt Lohn 
 
Ihre Aufgaben: 

 Eigenständige Durchführung der Lohnabrechnung für ca. 60-80 Personen gewerbliche 
Mitarbeitende 

 Erfassung von Zuschlägen, Arbeitszeitmodellen und Fehlzeiten 
 Durchführung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie Pflege der Personalstammdaten 
 Ansprechpartner für Mitarbeitende, Krankenkassen und Behörden 
 Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher, tariflicher und betrieblicher Regelungen 
 Mitwirkung an Prozessoptimierungen und Digitalisierungsprojekten im Payroll-Bereich 

 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Bereich 
Lohnabrechnung 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung  
 Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sowie Erfahrung im 

Umgang mit Tarifverträgen (idealerweise Industrieumfeld) wünschenswert 
 Eigenverantwortliche, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise sowie ausgeprägte Team- 

und Serviceorientierung 
 

Wir bieten Ihnen: 
 Eine unbefristete Vollzeitstelle mit ausführlicher Einarbeitung und Entwicklungsperspektiven 
 Attraktive Bezahlung nach Tarif der Süßwarenindustrie (55 bis 65 TEUR Bruttojahresgehalt – je 

nach Qualifikation und Berufserfahrung) 
 Weihnachtsgeld in Höhe eines Monatsgehalts 
 30 Tage Urlaub im Jahr und zusätzliches Urlaubsgeld von 414,00 € 
 Zwei arbeitsfreie Tage an Heiligabend und Silvester 
 Umfangreiche tarifliche und freiwillige betriebliche Altersversorgung 
 Angebote wie Job-Rad, Egym-Wellpass-Fitness, Home-Office-Möglichkeit, Keksprämien 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie Ihre Bewerbung (mind. Motivationsschreiben und Lebenslauf) bitte an:  
Verdener Keks und Waffelfabrik Hans Freitag GmbH & Co. KG 
Frau Sarah Höfker über bewerbung@hans-freitag.de 
Oder Sie nutzen unser Bewerbungsformular auf www.hans-freitag.group 
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